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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение определяет порядок деятельности, полномочия и состав экзаменационных комиссий (далее – ЭК) по проведению вступительных испытаний при приеме на обучение по программам подготовки научных кадров в аспирантуре НИОХ СО РАН.
1.2. Настоящее положение разработано на основании: 
- Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Постановления Правительства РФ от 30.11.2021 № 2122 «Об утверждении Положения о подготовке научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»;
- Приказа Минобрнауки России от 06.08.2021 № 721 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре»;
- Приказа Минобрнауки России от 20.10.2021 № 951 «Об утверждении федеральных государственных требований к структуре программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), условиям их реализации, срокам освоения этих программ с учетом различных форм обучения, образовательных технологий и особенностей отдельных категорий аспирантов (адъюнктов)»;
- Федерального закона Российской Федерации от 27 июня 2006 г. № 152-Ф3 «О персональных данных»;
· иных действующих нормативных актов Российской Федерации;
· Устава НИОХ СО РАН и иных локальных нормативных актов НИОХ СО РАН. 

II. СОСТАВ И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЙ
2.1. ЭК создаются по каждой научной специальности, включенной в перечень вступительных испытаний с целью организации и проведения вступительных испытаний, определения уровня подготовки поступающих, объективной оценки их способностей освоить программу подготовки научных кадров в аспирантуре.
2.2. Состав ЭК формируется из числа наиболее опытных и квалифицированных сотрудников НИОХ СО РАН и утверждается ежегодно приказом директора до начала проведения вступительных испытаний. В состав ЭК входят не более 5 человек (председатель и члены ЭК).
2.2.1. В состав ЭК могут входить сотрудники, имеющие ученую степень и/или ученое звание, владеющие достаточными навыками и знаниями по соответствующей дисциплине.
2.2.2. В состав ЭК по иностранному языку могут входить сотрудники, не имеющие ученой степени и/или ученого звания, но свободно владеющие соответствующим иностранным языком.
2.3. ЭК осуществляют свою работу в период проведения вступительных испытаний и апелляций и действуют до срока их окончания (в т.ч. в рамках дополнительного приема).
2.4. ЭК выполняют следующие основные задачи и функции:
2.4.1. Подготавливают необходимые экзаменационные материалы для вступительных испытаний (программы вступительных испытаний, задания вступительных испытаний);
2.4.2. Разрабатывают критерии оценивания письменных и устных вступительных испытаний;
2.4.3. Проводят вступительные испытания и осуществляют оценивание вступительных испытаний (проверку письменных экзаменационных работ поступающих и оценку вступительных испытаний в устной форме).
2.4.4. По окончании вступительного испытания ЭК обсуждает его итоги и выставляет оценки поступающим. Решение об оценке принимается на основании установленных критериев оценивания письменных и устных вступительных испытаний,  исходя либо из суммы условных баллов полученных за отдельные его элементы, либо на основании обобщенной экспертной оценки ответа поступающего ЭК. В последнем случае решение принимается простым большинством голосов. В случае равенства голосов председатель ЭК имеет право решающего голоса.

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЙ
3.1. Председатель ЭК обязан: 
- организовать работу ЭК, распределить обязанности между членами ЭК, осуществлять руководство и систематический контроль за работой членов ЭК;
- проводить инструктаж членов ЭК по порядку проведения консультаций поступающих, вступительных испытаний и апелляций;
- вести вступительное испытание, строго соблюдая правила его проведения, предоставлять возможность членам ЭК задавать поступающему вопросы при устном ответе;
- обеспечивать объективность выставления оценок;
- участвовать в рассмотрении апелляций; 
- составлять отчет об итогах вступительных испытаний.
3.2. Члены ЭК обязаны:
- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на них функции, соблюдать этические нормы; 
- проводить консультации поступающих;
- осуществлять проверку материалов вступительных испытаний, соблюдая конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности;
- соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и материалов вступительных испытаний; 
- незамедлительно информировать председателя ЭК о случаях нарушения процедуры проведения вступительных испытаний.
3.3. Председатель и члены ЭК имеют право требовать организации необходимых условий труда.
3.4. Члены ЭК имеют право: 
- согласовывать с председателем ЭК план-график работ;
- обсуждать с председателем ЭК процедурные вопросы подготовки экзаменационных материалов для вступительных испытаний и проведения экзамена; 
- получать разъяснения и обсуждать вопросы, касающиеся процедуры проверки материалов вступительных испытаний, с председателем ЭК;
- выражать свое мнение по поводу ответа поступающего и его оценивания.
[bookmark: _GoBack]3.5. ЭК в целях выполнения своих функций вправе удалить поступающего с места проведения вступительного испытания при несоблюдении правил проведения вступительных испытаний, изложенных в Порядке приема на обучение по образовательным программам высшего образования - программам подготовки научных кадров в аспирантуре НИОХ СО РАН.
3.6. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, председатель и члены ЭК несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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